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Companhia Municipal de Transito

1 - OBJETIVOS

O Plano Anual de Trabalho do Controle Interno para o Exercicio de 2025 tem
por objetivos gerais:

Acompanhar e apurar a lisura dos atos administrativos, principalmente aqueles que
importem despesa para o erario;

Garantir com razoavel seguranga a regularidade dos atos de gestao;

Avaliar a eficiéncia e o grau de seguranca dos sistemas de controles internos
existentes;

Verificar a aplicagdo das normas internas, da legislagdo vigente e das diretrizes
tracadas pela Administragcdo, buscando um maior grau de conformidade dos atos de
gestao;

Avaliar a eficiéncia, a eficacia e a economia na aplicagao e utilizagdo dos recursos
publicos, aperfeicoando a gestao administrativa;

Verificar e acompanhar o cumprimento das orientacées emitidas pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo - TCE/SP, Secretaria de Previdéncia, Ministério
Publico, ou qualquer outro 6rgao de controle externo;

Apresentar sugestdes e oportunidades de melhoria apés a execugéo dos trabalhos,
visando & racionalizagdo dos procedimentos e aprimoramento dos controles
existentes e, em nao havendo, implanta-los;

Aumentar a transparéncia da gestao evidenciando a importancia em submeter-se
as normas vigentes;

2 - MEIOS A DISPOSIGAO

Atualmente, em termos de Recursos Humanos o Controle Interno da

Companhia Municipal de Transito, € composta por servidor nomeado pelo Superintendente,
sendo um Servidor efetivo da autarquia indicado para o exercicio da fungao responsavel pelo
Controle Interno.

3 - VIGENCIA

Os trabalhos serdo iniciados a partir do dia 01 de janeiro de 2026 e

transcorrerao até o final do exercicio financeiro de 2026.
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Companhia Municipal de Transito

4 - CRONOGRAMA

O cronograma dos trabalhos do Controle Interno sera realizado através de
atividades monitoramento interno.

5 - CONSIDERAGOES FINAIS

O PLANO ANUAL DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO - 2026 é um
plano de acao, aderente a legislagéo aplicavel e as orientagcdes emanadas pelos 6rgdos de
controle, elaborado pelo Controle Interno da Companhia Municipal de Transito, com base nos
riscos aferidos e de forma a priorizar a sua atuacéo preventiva.

Seu cronograma de execugao nao é fixo, podendo sofrer alteracdes em funcao
de fatores imprevisiveis ou supervenientes, podendo ele ser alterado, suprimido em parte ou
ampliado em fungao de fatores externos ou internos que venham a prejudicar ou influenciar sua
execugao no periodo estipulado.

Ademais, a definicao de diretrizes e areas de fiscalizagdo prioritarias nao
impedira a realizagéo de fiscalizagdes fora do escopo tragado no Plano de 2026.

O Plano Anual de Controle Interno sera constantemente aperfeicoado no
decorrer dos exercicios e de acordo com a estruturagéo do Sistema de Controle Interno na
Autarquia.

O Controlador Interno podera a qualquer tempo requisitar informagdes, independente do cronograma
previsto, sendo que a recusa de informagdes ou 0 embarago dos trabalhos sera comunicada
oficialmente ao Superintendente e citada nos relatérios produzido podendo ainda o servidor causador
do embarago ou recusa ser responsabilizado na forma da lei.

Os resultados das acdes serdo levados ao conhecimento do Superintendente

da Autarquia e dos responsaveis pelas areas envolvidas para que tomem ciéncia e adotem as
providéncias que se fizerem necessarias.

06 — ENCAMINHAMENTO

Por fim, submete-se este plano ao conhecimento e a divulgagéo no @ambito da Companhia
Municipal de Transito - CMT.

MOVIMENTO oo Wrmee W pme e fe
- 4 e B
=05 @ || 52 |47

Av. Nove de Abril, 1.811 - Centro - Cubatdo/SP - cep: 11510-001
08007711194 | 133362-5600 @ www.cmtcubatao.sp.gov.br ﬂ /prefeituradecubatao [@)] /cmtcubatao u /prefeituradecubataocoficial




[Aval

7- QUADRO | — DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE MONITORAMENTO

CRONOGRAMA ANUAL - 2026

R R T TR T T

iar Inrmg:es no Portal da Transparéncia: Os atos estéo se do - e
Instituto? Ha publicidade das informagdes no Portal da Transparéncia?

1
2 Avaliar o Servigo de Ouvidoria: Houve manifestagdo? Foram respondidas? Houve
reincidéncia?
Acompanhar a Agenda de Obrigagdes do TCE-SP (AUDESP) emitindo alertas aos setores
3 responsaveis pelas informagdes a serem encaminhadas.
Avaliar o cumprimento do envio de dados ao Sistema Audesp (contabeis, atos de pessoal e
5 licitacbes)
Avaliar as Compras Publicas (Licitag&o e Contratos, prorrogacdes de contratos, dispensas etc.) e
6 envio de dados a Audesp
Avaliar (amostras) os processos de concessado de aposentadorias e pensoes, verificando o
7 cumprimento de principais etapas dos processos (check-list)
Coordenar agdes corretivas para corregéo das recomendagées emitidas pelo controle interno e
9 conselhos da autarquia
Fiscalizar e avaliar o cumprimento das metas da gest&o (plano de agédo anual 2025 e a eventual
10 | execugdo de programas no ambito da autarquia;
1 Cientificar a (s) autoridade (s) responsavel (eis) quando constatadas ilegalidades ou irregularidades na
gestao previdenciaria;
12 | Acompanhar a publicagio do Relatério Anual de Governanga Corporativa.
Acompanhar a emisséo de alertas e adverténcias pelo Tribunal de Contas do SP com verificagéo
13 | das medidas saneadores adotadas
14 Acompanhar a emisséo de alertas e adverténcias pelo TCE com verificagdo das medidas
saneadores adotadas.
15 | Acompanhar as publicagées no Diario Oficial do Municipio quanto a agdes do érgao.
16 Opinar em prestagdes ou tomada de contas, exigidas por forga de legislagéo.
17 Avaliagdo das contratagdes de pessoal (atos de admiss&o), concessédo de progressao, promogao
ou desligamento de pessoal
18 Elaborar e/ou Revisar, em conjunto com as demais areas, o fluxograma dos processos, bem como
manuais de processos chaves
19 Acompanhar as portarias e resolugbes expedidas pela autarquia
20 Avaliar os atos de gestao de pessoal
21 Apontar melhores praticas de gest&o e divulgar internamente, na autarquia
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22 Participar de eventos e treinamentos para aperfeicoamento dos trabalhos do controle

23 Acompanhar promogéo de agbes para aperfeigoar a Politica de Seguranga da Informacéo

Definir o

0

08- QUADRO Il - DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES DE CONTROLE — CRONOGRAMA
ANUAL - 2026

Estrutura fisica externa,

; processo, avaliar
Almoxaritade as etapas de (1) Manualizar os procedimentos do almoxarifado,
rf::l::isr:f::t:, (1) Controle de requisigdes e recebimentos;
guarda e (IV) Gestéo de materiais (obsoletos, pereciveis efc.)
Distribuigdo e
local.
Apontamentos/ reco;‘:ll::laargées () Levantar mensalmente as recomendagées e
Recomendagaes o apontamentos de controle interno e externo;
de Controle apontamentos | (Il) Avaliar agbes de melhorias;
e:: d‘;;zz%sr:g?’ (1) Acompanhar implementagéo de agdes de melhorias;
atos (IV) Avaliar eficacia das agdes e resultados.
de gestao etc.
) Autorizagdo bem motivada do ordenador da
despesa; no caso de viagens, ha de se mostrar, de
. forma clara e nao-genérica, o objetivo da misséo
Processos de Verificar e oficial € o nome de todos os que dela participarao,
Prestagao de avaliar a m O responsavel pelo adiantamento deve ser um
Contas regularidade servidor e, ndo, um agente politico;
(Adiantamento) das prestagdes | () A despesa sera comprovada mediante notas e
de contas, nos cupons fiscais;
termos  da | ()\y) A comprovacio de dispéndios com viagem também
legislagao requer relatério objetivo das atividades realizadas
aplicavel. nos destinos visitados,

(V) Em obediéncia aos constitucionais principios da
economicidade e legitimidade, os gastos devem
primar pela modicidade.

(V1) Nao devem ser aceitos documentos alterados,

rasurados, emendados ou com outros artificios que
venham a prejudicar sua clareza.
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i) Companhia Municipal de Transito

Verificar a
regularidade dos | () Apuragdo e pagamento de horas extras;
pagamentos (I Verificacdo dos controles de ponto de jornada para
realizados aos g Z 3 )
Sarcidtres curr_upnmiento da carga horaria de servidores;
municipais via folha (1) Venﬁcqgao da regulandac?e' dos atos d_e concessao
Folha de e os controles de gratificagdes, de beneficios, férias, licengas etc.;
Pagamento exercidos sobre | (IV)  Langamento das insalubridades e periculosidades.
esses pagamentos, | (V) Lancamento das demais.
4 viabilizando a
expedigao de
orientagdo aos
auditados, a fim de
fazer cessar praticas
inadequadas
passiveis de gerar
danos erarios
Anélise das Verificar a ) Definir check-list (pontos de verificagéo);
Contratagdes e regularidade | () verificar atendimento aos requisitos do check-list
Processos dos processos| (|||)  Analisar arvore de processo
5 Licitatérios decontragao | (/)  Emitir parecer de regularidade e conformidade de
acordo com a aderéncia ao check-list de
verificagao;
(V) Acompanhar as divulgagdes de dados no sistema
Audesp
(V1) Acompanhar as acgbes para corrigir situagdes
irregulares identificadas
Analise do Verificar a 1)) Recebimento do calendario de obrigacdes;
calendario de regularidade de (11 Divulgacao/comunicagao interna do calendario de
6 obrigacdes aos entrega de obrigacdes;
orgaos de obrigacoes aos (1 Acompanhar cumprimento de prazo de envio;
fiscalizacao orgaos de (IV)  Notificar inobservancias/pendéncias de obrigagées.
externa fiscalizagao (V) Gerar relatério de fechamento do més
externo
Principio
Segregacao de contabil, (h Mapear as atividades de segregagéo,
funcoes administrativoe | (II) Avaliar ato normativo de segregagéo de fungbes;
de controle (1 Divulgar opinides, avaliagdes e sugestdes
interno que (V) Definir agdes de melhorias corretivas
consiste (V) Acompanhar cumprimento das agbes
basicamente, na
separagao de
fungoes de
autorizagao,
aprovacao,
7 execucgdo,
controle e
contabilizagao
das operagoes,
evitando o
acumulo de
fungdes por parte
de um mesmo
servidor.
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09 — INSPECOES — CRONOGRAMA DE TEMPORARIEDADE ANUAL
CONTROLE INTERNO 2026

Companhia Municipal de Transito

MESES
INSPECOES
02 | 03 | 04
01 | Verificagdo de publicagdes no Diario Oficial do
municipio quanto as agdes do orgio.
02 | Revisar o fluxograma dos processos de compras e
contratos vigentes.
03 | Conferencia no indice de horas extras mensais
04 | Verificar emissdio de alertas e adverténcias pelo
Tribunal de Contas TCE
05 | Revisar as portarias e resolugdes expedidas
06 | Conferir o cumprimento de envio de dados ao
Sistema Audesp (Contébeis, atos de pessoal e
licitagdes)
07 | Atualizar e revisar portal de transparéncia no site o =
da autarquia. % |
08 | Verificagdo dos controles do patrimdnio por @
relatérios
09 | Conferir aregularidade dos pagamentos realizados
de contas continuas exemplo: energia elétrica,
fornecimento de agua e telefonia
10 | Verificar as prestagdes de contas nos termos da
legislagdo aplicada
11 | Avaliagdo de apontamentos em processos
indicados pelo TCE e respostas
12 | Apresentagdo de sugestdes de melhorias na

execugdo dos trabalhos dos processos de compras
e pagamentos
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